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OA N° 6

Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, incorporar elementos de

diseño, revisar y guardar un documento.

Habilidades:

 Aplicar conocimientos técnicos para el uso de procesador de texto..

 Trabajar de forma independiente.

“No imprimir”





Activación de conocimientos previos mediante :

Retroalimentación de clase anterior sobre

como insertar diversos elementos en el

programa de Power Point.

¡Iniciemos la clase!

Solo comentarSolo comentar



Objetivo de la clase:

Escribe en cuaderno de la asignaturaEscribe en cuaderno de la asignatura

Utilizar herramientas de diseño predeterminados para mejorar 

la presentación de un documento, mediante uso de tics.



PROCESADOR DE TEXTO PROCESADOR DE TEXTO 

Es una aplicación informática que permite crear y editar documentos 

de texto en una computadora. Se trata de un software de múltiples f

uncionalidades para la redacción, con diferentes tipografías, tamaños 

de letra, colores, tipos de párrafos, efectos artísticos y otras opciones. 



Herramientas de Word





ACTIVIDADES:

1.-Lee el siguiente texto, escríbelo en un procesador de texto siguiendo 

las siguientes indicaciones:

- El título debe ser Times new Roman número 14 en negrita y justificado

- Quitar la cursiva a los párrafos del texto.

- Revisar el documento de manera que esté sin faltas ortográficas.

- Agregar una imagen.

- Guardar el archivo con un nuevo nombre en el escritorio del

computador.





TICKET DE SALIDA

Nombre:_____________________
_______________________

Curso: 6° año básico.

Fecha: ___________________

Preguntas de alternativa:

1.- ¿A qué se denomina procesador de texto?

A) Software  de múltiples funcionalidades para la redacción.

B) Programa que formatea documentos e información.

C) Aplicación informática que permite crear y editar documentos de texto. 

D) Solo a y c.

¡Cerremos la clase!




